16. Bo sung tinh hinh than nhan trong hd so liét si (1.010825)
16.1. Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thai gian giai quyét
Nép héd so thi tuc ’
~ | hanhchinh: ~ Ca 1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy sang: tr 07 gig den 11
Buwéc | nhan chuan bj ho so' | yan nhan dan chp xd noi thuong trd. gio 30 phyt, E:hleu._t‘u’ %3
1 d‘ay du theo quy dinh 5 . o gio 30 phat dén 17 gio cua
vangp hé so qua cdc 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich cac ngay lam viéc.
cach thuc sau:
Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta hd so; quét (scan) va
Iuru trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tu cua tinh; ) . y
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, ChAu yen ngay o so tep
A IR A A e, XA . oA X nhan truc tiép trong ngay
cong chtc tiep nhan ho so phai hudng dan to chac, canhan bo sung, | = .. . FaA
£ n . O : R x 2| lamviéc (khong dé qua 03
. | Tiep nhan  va | hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phieuyéu | ... "\~ y 2
Bwoc Z A o | A WA o ebiAl DA gio lam viéc) hoac chuyén
chuyén ho so thu | cau bo sung, hoan thién ho so; NS AN
2 vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng chiic
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
so va chuyén giao toan b hd so cung Phiéu kiém soat cho cong

tiép theo dodi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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chicc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi dé giai quyét theo quy
trinh.

Budc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir BO phan tiép nhan va
tra két qua, cong chic Lao dong — Thuong binh va X hoi xu 1y,
xem xét, thAm dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

24 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong — 23 nad
Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi) gay
Truong hop tha tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién ti; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
a) Cong chitc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi kiém tra va
trinh lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ban khai va lap 05 nai
danh séch kém céc gidy tor quy dinh tai khoan 1 Didu 29 Nghi dinh gay
s0 131/2021/NDB-CP gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 03 ngay
+ Léanh dao Uy ban nhan dan cép xa 1,5 ngay
+ Van thu Uy ban nhan déan cp xa 0,5 ngay
b) Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 07 ngay

tham dinh hd so, tham muu 1dnh dao Phong Lao dong — Thuong
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binh va Xa hoi 1p danh sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan 2
biéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui vé Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa héi (qua Phong Nguoi c6 cong).

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 04 ngay
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 2,5 ngay
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay
¢) Chuyén vién Phong Ngudi c6 cong 6 trach nhigm kiem tra,
tham muu lanh dao Phong trinh 1anh dao S¢ ban hanh quyét dinh bo
sung tinh hinh than nhan liét si va trg cap uu dai theo Mau s6 56 Phu 11 ngay
luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP va b6 sung théng tin trong ho
so liét si.
+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong 05 ngay
+ Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong 04 ngay
+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay

Dbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo théng bao bang van ban va néu rd Iy do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc
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Budc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tr S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vao so quan ly va
chuyén cho cdng chic Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cua Uy
ban nhan dan cap xa vao s6 quan ly hd so va chuyén két qua cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua cap xa dé tra cho cé& nhan.

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi hd so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C& nhan nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket qua (xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

16.2.Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phu luc | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chiing thuc tir mot trong cac gidy to chirng minh méi quan hé véi liét si nhu sau:

+ Ddi véi dé nghi bd sung 1a cha d¢é me dé, vo hoidc chdng liét si:
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Can cudc cdng dan, Iy lich can bo, ly lich dang vién, ly lich quan nhan, gidy chitng nhan dang ky két hon.
CAc giay to, tai lieu khac do co quan cd tham quyén ban hanh, xac nhan.

Vin ban dong thuan cua than nhan ligt si hodc cua nhing ngudi thudc quy dinh tai diém b khoan 1 Picu 651 Bo luat
Dan sy. Truong hop nhitng nguoi nay khdng con thi phai duoc nhitng nguoi thudc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 bicu 651 B
luat Dan sy c6 van ban dong thuan.

+Déi voi dé nghi bo sung 1a con liét si: Gidy khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi theo
quy dinh cua phap luat; Iy lich can bg, ly lich dang vién, ly lich quan nhan; cac giay to, tai liéu khac do co quan c6 tham
quyén ban hanh, xac nhan trudgc ngay 01 thang 7 nam 2021.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

16.3.Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
16.4.Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh

S Lao dong - Thuong binh va X hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cap xa.

16.5.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc bo sung tinh hinh than nhan liét si va tro cp wu dai
16.6.Phi, 1€ phi: khong.

16.7.Tén miu don, miu to khai

Ban khai b sung tinh hinh than nhan liét si (Mau s6 06 Phu luc 1 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP).

16.8.Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

16.9.Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Phdp Iénh Uu dai nguoi ¢6 cdng vai cach mang nam 2020.

- biéu 29 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudoi c6 cdng véi cach mang.

16.10. Lwu ho so (1SO)
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Thanh phan hé so luu

Bo phén luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 16.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Vin ban tra loi ctia don
vi doi vai ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Uy ban nhan dan cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cura lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
Tinh.




Mau s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI

Pé bé sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si

HO VA t8N NGUOT A8 NGNIL cvovvoveveceeeeeeeeeee ettt

Ngay thang nam sinh: ..........c.ccceevieiiieineee, Nam/NT: oo,

CCCD/CMND sb

INOT thUIONG TFU: oot sre e e e s reesaeenneas

ST XSt L1210 Y AT O OO

QUAN NE VT TIEL ST: vt sbr e be e e saee e

1. Théng tin veé liét si:

[ (O Z B = I LT AR AR

@)1= [T g OSSR

Co quan, don vi Khi Y SINN: L.

CAp bac, chtc Vi KNI NY SINNT oot

Ngay thang ndm hy SINh: ..o

Bing T6 qudc ghi cong so

Thu tuong Chinh phu.

2. Tinh hinh than nhan @& nghi b6 sung:

STT

Ho va tén

Ngay
thang

nam sinh

S6
CCCD/CMND
IGKS

Méi quan hé

Véi ligt si

Noi thuwong
tri (Néu chét

Hoan

canh

hién tail
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ghi r0 thoi

gian)
1
2

...., hgay... thang... nam... ..., ngay ... thang ... nam .. ......
Xéc nhan cia UBND cap x& Nguoi khai
Noi dung khai va chir ky trén ban khai (Ky, ghi rd ho va tén)
la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY

(Chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chd: t Ghi rd hoan canh hién tai: ¢6 don khong noi nuwong tya, md cdi cha me, di hoc, khuyét tat...



