nhan hodc ngudi huéng tre cap thor clng ligt si (1.010829)

17.1. Trinh tw, cach thwrc, thoi gian giai quyet

17. Di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thai gian giai quyét
* Truong hop chwa dwoc hd tro:
1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Lao
Nop hd so' thii tyc dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Hanh chinh cong (so
N : "~ | 85, dwong Nguyén Hué, yng 1, thanh pho Lénh, bong | ‘ s
hanh chinh:  Ca f?f]ég;w g Nguyen Hue, phuong 1, thanh pho Cao Lanh, Dong Sang: tu 07 gio dén 11
Bugc | nhan chuan bi ho so o . A gio 30 phat; Chiéu: tir 13
1 | day dii theo quy dinh 2. Hoac qua dich vy buu chinh cong ich gid 30 phut ¢én 17 gio cua
vangp ho so qua cac * Trudng hep da dwgc hd tro: cac ngay lam viéc.
cach thirc sau: ) o N S R
1. Nop truc ti€p qua B phan tiep nhéan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap huyén.
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua | Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua ho so; quét (scan) va | nhan tryc tiép trong ngay
Tid h . | Tuu trr h6 so dién tur, cap nhat vao co s¢ dir licu cua phan mem mot | |am viéc (khdng dé qua 03
Buéc crlmfji)/én ?16?20’ tl\llg ctra dién tir cua tinh; gic lam vigc) hogc chuyén
2 a) Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, | vao dau gio ngay lam viéc

tuc hanh chinh

cdng chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

tiép theo ddi vdi truong
hop tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.
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b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét hd
SO va chuyen giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soét don vi chuyén
mon dé giai quyét theo quy trinh, cu thé:

- Chuyén So Lao dong — Thuong binh va X hoi (qua Phong
Nguoi cé cong) doi véi truong hop chua dugc ho tro.

- Chuyen Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi doi voi
truong hop da duoc ho tro.

Buoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

* Poi véi treong hep chwa dwoc hd tro

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir B4 phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Phong Nguoi co cong xur ly, xem xet, tham
dinh ho so, trinh cap tham quyén phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi)

09 ngay lam viéc

Truong hop th tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc dugc giao xtr Iy hd so thdm dinh, trinh cdp tham quyén quyét
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dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdt cira dién tu; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Buéc 1: Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong cd trach nhiém
kiém tra va tham muu lanh dao Phong trinh lanh dao S& cép gidy
gio1 thiéu di chuyén hai ¢dt 1iét si theo Mau s6 44 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP giri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi va luu don dé nghi.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao Phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam vigc;

0,5 ngay lam vigc.

Buwére 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi phdi
hop v6i Uy ban nhan dan cip xa dé 1ap bién ban ban giao hai cdt liét
si; lap phiéu bao di chuyén hai c6t liét si theo Mau s6 94 Phy luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo bién ban ban giao hai cot
liét si giri vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong
Nguo1i ¢6 cong) va noi quan Iy mo 1iét s va noi quan Iy md li¢t si.

Thuc hién stra chita lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.

02 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;
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+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

0,5 ngay lam viéc;

Buwéc 3: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly mo
liét si ké tir ngay nhan duoc Phiéu béo di chuyén, bién ban ban giao
hai c6t liét si, c6 trach nhiém cip nhat thdng tin vao co s di ligu
qudc gia vé liét si.

01 ngay lam vi¢c

Buéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gioi thiéu, co trach
nhiém Iap bién ban ban giao hai cét liét si; to chirc an tang hai cot
liét s vao nghia trang liét si; c6 van ban bao cao phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi d6n nhan hai cot liét si kém gidy gioi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan céap xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cép xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan
hai cot liét si ké tir ngay nhan dugc van ban b&o céo cua Uy ban
nhan dan cap xa kem cac giay to, cé trach nhiém:

- Chi hd trg tién di lai va tién an; tién cat boc hai cot liét si.

- Chi hd tro tién xay vo mé liét si can ¢t vao nguyén vong an
tang hai cot liét si ngoai nghia trang liét si theo don dé nghi.

- Co6 van ban guri S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi don
nhan hai cot liét si va noi quan ly ho so liét si kem bién ban ban giao
hai cot liét si.

01 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwdc 6: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi don nhan hai
cot liét si co trach nhiém can ctr phiéu béo di chuyén hai cbt liét si
va bién ban ban giao hai cét liét si dé cap nhat thong tin vao co so
dir liéu quéc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo liét si theo Mau sb
103 Phu lyc | Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du cac giay to theo quy dinh.

S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi quan Iy ho so goc ¢co
trach nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cot liét s va bién ban ban
giao hai cét liét si vao hd so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du céc gidy to theo quy dinh.

02 ngay lam vi¢c

+ Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

* Poi v6i truong hep da dwoc hd tro

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
xt 1y, xem xét, tham dinh hd so, trinh cip c6 thim quyén phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay lam viéc, trong
do:
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1. Tiép nhan hé so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Uy ban nhan dan cap xa, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

09 ngay lam viéc

Truong hop tht tuc hanh chinh du diéu kién giai quyet cong
chtrc duoc giao xtr 1y hd so thim dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bugre 1: Chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
co trach nhiém klem tra, tham muu lanh dao Phong cap gidy gioi
thiéu di chuyén hai cot liét s theo Mau s6 43 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP giri dén Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi
noi quan 1y mo liét si; luu don dé nghi.

03 ngay lam viéc

Buwéc 2: Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi quan ly md 1iét s tham muu lanh dao Phong Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi phéi hop vdi Uy ban nhan dan cap xa dé 1ap bién ban
ban giao hai c6t liét si; 1ap phiéu bao di chuyén hai cot liét si giri vé
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Phong Ngudi c6 cong)
va noi quan 1y mo liét si.

Truong hop hai cot liét st khong di chuyén vé dia phuong dang
quan ly hd so thi ddng thoi giri S¢, Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi dén nhan hai cot liét si.

Thuc hién stra chira lai vo mo theo quy dinh tai diém d khoan 2
Piéu 152 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

02 ngay lam viéc
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+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

0,5 ngay lam viéc;

Buwéc 3: S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly mo
liét si ké tir ngay nhan duoc Phiéu béo di chuyén, bién ban ban giao
hai cét liét si, ¢ trach nhiém cap nhat thdng tin vao co so dit lidu
qudc gia vé liét si.

01 ngay lam viéc

Buéc 4: Uy ban nhan dan cap xa noi don nhan hai cét liét si ké
tir ngay tiép nhan bién ban ban giao va gidy gioi thiéu, cé trach
nhiém:

Lap bién ban ban giao hai cbt liét si; to chuc an tang hai cdt liét
si vao nghia trang liét si; c6 van ban bdo cao Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi d6n nhan hai cot liét si kém gidy gioi
thiéu va bién ban ban giao hai cét liét si.

01 ngay lam viéc

+ Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Vin thu Uy ban nhan déan cap xa

0,5 ngay lam viéc;
03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwéc 5: Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan
hai cot liét sT co van ban guri Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
noi d6n nhan hai cbt liét si va noi quan ly hd so liét st kém bién ban
ban giao hai cot liét si.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

0,5 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

03 tiéng lam viéc;

01 tiéng lam viéc.

Buwéc 6: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi noi don nhan hai
cot liét si va noi quan 1y hd so ¢ trach nhiém can ct phiéu bao di
chuyén hai cdt liét sT va bién ban ban giao hai cét liét si dé cap nhat
thdng tin vao co so dix liéu qudc gia vé liét si va cap gidy bao tin mo
liét si theo Mau s6 103 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du cac giay to theo
quy dinh.

S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi quan Iy ho so goc ¢o
trach nhiém luu phiéu bao di chuyén hai cot liét s va bién ban ban
giao hai cét liét si vao hd so liét si, trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan du céc gidy to theo quy dinh.

01 ngay lam viéc

+ Chuyén vién phong Nguo1 ¢6 cong

+ Lanh dao phong Nguoi c6 cong

+ Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

04 tiéng lam viéc;
02 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;
01 tiéng lam viéc;

D()i Vvéi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung
can bo sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 chuc, ca nhan thong qua
Bo phan mot cira. Thoi gian théng béo tra lai hd so khéng qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir trudng hop phép luat

Tra lai hd so khong qué
03 ngay lam viéc
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chuyén nganh ¢ quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyet
dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Budc

Tra két qua giai
quyeét tha tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tiép nhan
két qua tir So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi vao s6 quan ly va
chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa cap huyén,
cap tinh dé tra cho ca nhan.

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho c& nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dja diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (XUat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va y&u cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo huéng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chicu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc
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17.2.Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Déi Véi trwomg hgp chwa dwoc hé tro:

+ Pon d& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
+ Gidy béo tin mo liét si.

+ Vian ban 1y quyén d6i voi truong hop than nhan liét si ty quyeén di chuyén hai cot liét si.

- Péi Véi trwong hep dd dwoc hé tro:

+ Pon dé nghi di chuyén hai cbt liét si theo Mau s 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

+ Ban sao dugc ching thuc tur gidy chiing nhan gia dinh hoac than nhan liét s hoic ban sao dugc ching thuc tir quyét
dinh trg cap tho cung liét si.

+ Gidy béo tin mo liét si.
+ Vian ban ty quyén d6i voi truong hop than nhan liét si ty quyén di chuyén hai cot liét si.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

17.3.P6i twong thwc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan
17.4.Co quan giai quyet thia tuc hanh chinh

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; Uy ban nhan dan cip xA.
17.5.Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

Thuc hién di chuyén hai cét liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac.

17.6.Phi, 1€ phi: khong.

17.7.Tén miu don, mau to khai

Pon dé nghi di chuyén hai cét liét st (Mau s6 32 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP).
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17.8.Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
17.9.Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Phép 1énh Uu dai nguoi ¢ cong vGi cach mang nam 2020.

- biéu 159 Nghi dinh sb 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap
Iénh Uu dai ngudi c6 cdng véi cach mang.

17.10. Luwu hé so (1SO)

Thanh phan hd so lwu Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 17.2; ) o
. o . ) o _ Uy ban nhan dan cap huyén,
- Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh hoac Van ban tra 16i cua don Phong Neudi c6 cong
vi doi véi ho so khong dap ting yéu cau, diéu kign. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trir cua
B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B6 truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




Mau sb 32
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
DPON PE NGHI
Di chuyén hai cot ligt si
Klnh 014 (S USSP SRS

1. Thong tin vé nguoi dé nghi
[ oIR8 (=] AU OPRROPRPRRRO
Ngay thang nam sinh: ..........cccoeeveiiviennnnnnne, Nam/NIT: v
CCCD/CMND S6 ....coovvevrrrrenan. NGAY CAP v, NOi CAP wovvveerrens
JANE0 7 418 (o700 R € S
SO AIEN thOAT BN N ettt ettt ettt ettt ettt en e
QUAN NG VT TIBE ST2 ettt ettt sttt
2. Thong tin vé liét si:
[ [TV Y (= TR
(@)1= [ T g SR USOPTSPR
Co quan, don vi Khi hy SINN: ..o
CAp bAc, ChTC VU KNi MY SINN <.t
Ngay thang nam hy sinh ............cccccoeeiiiiiiienie e, tal o
3. Noi dung d@é nghi
Cén cir vao thong tin phan mo liét sT do:> ........coeeeeerevvvvviiesssecnnn
Tbi dé nghi duoc di chuyén hai cét liét si tir vé antang ........... tai*
Dé nghi co quan Lao dong - Thuong binh va X4 hoi xem xét, giai quyét./.

. ngay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam .. ......
Xac nhan cua UBND cap xa Nguwoi Khai
Thong tin vé nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi rd ho va tén)

trén ban khai la dang.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chiz ky, dau)
Ho va tén

Ghi cha:

1Sy LDTBXH noi quan ly hd so liét s hodc Phong LBTBXH noi thuong tra theo quy dinh.

2 Ghi rd mbi quan hé vai liét si (1a than nhan hay ngudi huéng tro cap tho cang).

3 Ty tirmg truong hop di chuyén thi khai thém thong tin tuong (ng:

- Gidy bao tin m¢ liét si sb.... ngay... thang... ndm.......cia S¢ Lao dong - Thuong binh va xi hi......
- Bién ban ban giao hai cét liét si.

4 Ghi 13 tén, dia chi nghia trang 1iét si hodc dia chi noi an tdng ngoai nghia trang liét si.



