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I11.LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
1. DPang ky cai nghi¢n ma tdy tw nguyén (1.010941)
1.1.Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyeét tha tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian gidi quyét
1. Nguoi nghién ma tay, ngudi dai dién hop phap cia ngudoi nghién
ma ty tir da 12 tudi dén dudi 18 tudi nop 01 bo hd so theo quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 28 Nghj dinh s 116/2021/ND-CP tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap x4 noi cu trd.
Péi véi truong hop ngudi bi co quan ¢6 tham quyén xac dinh 1a
nghién ma tdy thi trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 két | Sang: tir 07 gio dén 11
qua xac dinh nghién ma tly ciia co quan c6 tham quyén, ngudi nghién | gio 30 phut; chiéu tir
Buée | Nop hd so thii tuc | Ma tay tir di 12 tudi tro 1én (sau day goi tat 1a ngudi nghién ma tay) | 13 gio dén 17 gid cua
1 | hanh chinh: " | phai ding ky cai nghi¢n ma tuy tu nguyén hogc dang ky dieu tri | ngay lam vige
nghién cac chat dang thuoc phién bang thuoc thay thé tai Uy ban nhan
dan Cap xd noi ngudi do6 cu trii. Truong hop, ngudi khong c6 noi cu
trd On dinh thi dang ky tai Uy ban nhan dan cap xi noi ngudi d6 co
hanh vi vi pham phap luat.
2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh | 24/24 gio cac ngay
Pong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn trong tuan
1. Doi v6i ho so dugc ndp tryc tiép qua Bo phan tiep nhan va tra | Chuyén ngay ho so
| Tiép nhan  va két qua va qua dich vu buu chinh cong ich, Cénquhl'l’C tiép nhan hd so | tiép nhan truc tiép
Buérc chuyén hd so tha | tal BO phan tiep nhan va tra ket qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, | (khong dé qua 03 gio
2 day du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién ta, cap nhat vao | 1am vi¢c) hodc chuyén

tuc hanh chinh

co s& dir liéu cua phan mém mot cta dién tir ca tinh; vao s6 dang ky

vao dau gio ngay lam
viéc ti€p theo doi voi



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thire thwe hién

Thoi gian gidi quyét

cai nghién ma tdy tu nguyén theo Mau s6 23 Phu luc 11 Nghi dinh sé
116/2021/ND-CP.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan hd so phai huéng dan td chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so phai
néu ro ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chic
tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho cong chic
Vin hoa — X4 hoi dé giai quyét theo quy trinh.

truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay

2. Bdi véi ho so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong
cta Tinh, c6ng chic tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day
da mot lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gii
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién
thong qua chirc nang gui thu dién ta, gui tin nhan téi nguoi dan trén
Cong Dich vu cdng cua Tinh.

Khong qua 08 gio lam
viec ke tr khi H¢
thong tiep nhan.




TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian gidi quyét
b) Néu ho so cuia to chire, ca nhan day du, hop 1¢ thi cong churc,
vién chuc tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua tiep nhan va chuyén
cho cbng chac € giai quyét theo quy trinh.
“Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
ket qua, cong chie tiep nhan ho so phoi hop véi Cong an cap xa co
trach nhiém gitp Chu tich Uy ban nhén dan cap xa 'ghém dinh, ho so
dang ky cai nghién, trinh Chu tich ty ban nhan dan cap x& quyct dinh | 03 ngay lam viéc
cai nghién ma tuy tw nguyén tai gia dinh, cong ddng; cap nhat thong
tin vao phan mém mét cira dién tu; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.
1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua) 02 gio lam viéc
2. Giai quyét hd so 2,5 ngay lam viéc
Bude | Gii quyét thi tuc + C?ngqchtrc Vin hoa — Xa hoi 01 ngay lam viéc
3 | hanh chinh + T6 tham dinh 01 ngay lam viéc

+ Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa
+ Vian thu Uy ban nhan dan cap xa

02 gio lam viéc
02 gio lam viéc

- P6i v6i hd so qua thdm dinh chua da diéu kién giai quyét, T6
cong tac tham muu trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cip x4 tra lai hd
so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bo
sung theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so dé gui cho t6
chuc, ca nhan théng qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Tra ngay ho so
khéng qua 03 ngay
lam viéc




TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thwe hién Thoi gian gidi quyét

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho ca nhan biét truc qua tin nhan, thu dién tu, dién
thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phép doi voi
ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truéc thoi han quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
Tra két qua gii thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket qua
, FODNRS X (xuat trinh Glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
Budc | quyét thu tuc hanh

chinh hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nop ho so qua dich vu ¢dng tryc tuyén, nhan két qua
truc ticp tai B phan tiep nha’n va tra ket qua cua Uy ban nhan dan cap
x&, khi di mang theo ho so goc dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiep
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi théng qua
Cong Dich vy cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt; Chieu:
tur 13 gio 30 phut dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

02 gio lam viéc

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Déang ky cai nghién ma tly tw nguyén cua ngudi nghién hoac ngudi dai dién hop phap theo Mau s6 22 Phu luc 1l Nghi
dinh s6 116/2021/NDb-CP;

- Ban sao Phiéu két qua xac dinh tinh trang nghién ma tdy cta co quan c¢6 tham quyén;

- Ban photd mot trong céc loai gidy to tily than: cin cude cong dan hoac ching minh nhan dan, ho chiéu, giay khai sinh

(d0i voi nguoi tir du 12 tuoi dén dudi 18 tuoi) cua ngudi nghién ma tay.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.




1.3. Péi twong thwc hién thia tuc hanh chinh

Nguoi nghién ma tay, nguoi dai dién hop phap ciia ngudi nghién ma tdy tir du 12 tudi dén dudi 18 tudi.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa

1.5. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 vé viéc cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cong dong.

1.6. Phi, 1 phi: Khong.

1.7. Tén mau don, mau to khai

- Pang ky cai nghién ma tiy ty nguyén (Mau s6 22 Phu luc II Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

- Quyét dinh cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong ddng (Mau s6 24 Phu luc II Nghi dinh 116/2021/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1.9. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Phong, chéng ma tay sb 73/2021/QH14.

- Piéu 28 — 30 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Phong, chong ma tay, Luat Xt ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tdy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

1.10.Lwu ho so (ISO)

Thanh phan ho so luu B6 phan luu triv Thei gian luu

- Nhu muc 2.2,
- Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa vé viéc cai
nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, cong dong hoac Van ban tra loi
cta don vi di véi hd so khong dap ung yéu cau, diéu klen

Tur 05 nam, sau do
Uy ban nhan dan cap xa | chuyén ho so deén kho
luu trir caa Huyen.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chii nhiém Vian phong Chinh | B phan tiép nhan va tra
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | két qua caa Uy ban nhan
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctua Chinh pha vé thuc hién co ché dan cap xa
mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Miu s6 22. Ping ky cai nghién ma tiy tu nguyén

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP XA ............ e, Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc
B, ngay ... thang ... nam ...

PANG KY CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN
Kinh gtri: UBND ..........ccoveenni. TR
1. Thong tin ngwoi dang ky:

- Ho va tén (viét in hoa):

- Quan h¢ v&i nguoi ty nguyén cai nghién: ... SRR

2. Théng tin ngwdi cai nghién ma tiy ty nguyén:

- Ho va tén (viét in hoa):

3. Pang ky cai nghién ma tiy tu nguyén véi cac ngi dung sau:

3.1. Pia diém cai nghién du kién (Tira chon va danh ddu X vao hinh thirc ding ky cai nghién
ma tuy tw nguyén phu hop):

a) Tu nguyén cai nghién tai gia dinh, cong dong o
(Dw kién ké hoach cai nghién theo diém 3.3)
b) Tu nguyén cai nghién tai co s& cai nghién o

Ghi 70 teNn CO SO CAL MGRIGN: ... ..o ettt et et e e e e et e e e e e ee et e e e e e e



3.2. Thoi gian cai nghién ma tiy tu nguyén du kién: ......... 4......... thang.
3.3. Dy kién ké hoach cai nghién ty nguyén®:

TT | Noi dung Pia diém thuc hién

. o Tai gia dinh, cong dong (Ghi ré dia chi nha (16, thon, xém,
XAY AUNE | ham)e
1 | ké hoach

cai nghién.

biéu tri cat
COM, @I | piy): oot
2 | doc, dieu tri

cac roi loan :
tém thﬁn Chl) .................................................................................

3 [hannvi, | PO B
nhan cach. o Tai co s& cung cap dich vu cai nghién: (ghi ro tén, dia

Hoc nghé, | O Tai gia dinh, cong dong (Ghi rd dia chi nha (16, thon, xém,
dukibnké | DAn)icoooiiiiiii

hO?Ch hoa 0 Tai co so cung cap dich vu cai nghién: (ghi ré tén, dia
nhap CRL) .. e

4. Cam két ciia ngudi cai nghién ma tdy:
- Thuc hién dtng quy trinh, thoi gian cai nghién theo dang ky.

- Tuan thi quy dinh quan 1y cia UBND cap xa, huéng dan cta don vi cung cép dich vu cai
nghién trong qua trinh thyc hi¢n ké hoach cai nghi¢n ma tiy ctia ¢4 nhan (n€u st dung dich vu
cai nghién).

- Khéng sir dung ma tay dudi bat ky hinh thirc nao.
5. Cam két ciia dai dién gia dinh hodc ngwoi dai dién theo phap luat:

- Quan 1y, ho tro, dong vién nguoi cai nghién ma tay thuc hién ké hoach cai nghién theo dang
ky; khong dé nguoi cai nghién st dung ma tiy dudi bat ky hinh thire nao.

- Tao diéu kién vat chét, tinh than dé ngudi cai nghién ma tiy phuc héi strc khoe, tam 1y; thuc
hién cac bi¢n phap ho trg, can thi€p, bao v¢ phu hgp theo quy dinh cua phép luat vé bao vé tré
em tham gia hoc tap (d6i véi ngudi dudi 18 tudi), hoc nghé, tao viéc 1am, sinh ké gitp ngudi
cai nghién hoa nhap cong dong, xa hoi./.

NGUOI PANG KY PAI DIEN GIA PINH XAC NHAN CUA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro6 ho tén) CAN BO TIEP NHAN

(Ky, ghi ro6 ho tén)

! Tén Uy ban nhan dan xd/phuong/thi trin

2 Pia danh

3 Ghi 3 1a bd, me, vo, chéng hodc con rudt

4 Thoi gian dang ky tdi thiéu 1a 06 thang

5 Trudng hop ding ky cai nghién tai co s& cai nghién thi khong phai dién diém 3.3 nay.



MAu sé 24. Quyét dinh cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh, céng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP XA... ... Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S6:.../Qb-UBND . 2...... ngay.... thang... nam ...
QUYET PINH

Cai nghién ma tQy tw nguyén tai gia dinh, céng dong

~ Can ci Lugt To chuc chinh quyén dia phicong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sira doi, b6 sung
mgt so dieu cua Lugt té chire Chinh phi va Ludt To chac chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11
nam 2019;

’ Can cir Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet mgt so dieu cua Lugt Phong, chang ma tdy, Ludt Xi ly vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tdy va
guan ly sau cai nghién ma tay;

Theo dé nghj ciia Trueng Cong an xd, phuong.....

QUYET PINH:

Piéu 1. Cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong dong ddi voi:

1.0ng (DA) % oo CTTe tinh
Ngay, thang, NAM SINN:......ccciiiiii e n e
S6 CCCD/CMND/HG CRIBU: ..o NQAY CAP...ovvvrveeanen.
TXOT CAP oottt eee et ere e et e e et en et en ettt e ettt en et s en et et eeerereene e,
INOT U EITL Lttt b bbbt h e bt bt s bt e s bt e e hb e e e bt e bt e a ke et e e b e e et e e ebeeenneenneennee e
2. Thoi gian cai nghién: tr NQAY......coovvvervrerireines [ [, dén ngay....... T
Pieu 2. Giao ch: ..o, s < e va gia dinh ong (ba):
5 cieseern... phOi hgp o tro, quan ly 6ng (ba): ............... L. thuc hién cai nghién ma tly tu

nguyén theo dang ky.
Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hidu luc Ké tir NGAY........ccvvverreeerrrenene, thang......ndm................

Ong/ba c6 tén tai Didu 1, co quan, t6 chirc, c4 nhan duoc giao tai Diéu 2 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; CHU TICH

- Luu VT Uy ban nhan dan (K, ghi 16 ho tén, déng déu)

1Tén Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran

2 Pia danh

3Ghi r6 ho, tén nguoi cai nghién tu nguyén
4Ghi r ho, tén, don vi ngudi dugc giao quan ly.
% Ghi rd ho, tén dai dién gia dinh.



