Phan 11 (tiep theo)

Sé: 113/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 14/02/2025 15:11:53 +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAlI QUYET TTHC LINH VUC NGUOI CO CONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SOLAO DONG THUONG BINH VA XA HOI VA UY BAN NHAN DAN CAP XA ‘
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 113/0P-UBND-HC ngay 14 /02/2025 ciia Chui tich Uy ban nhan dan tink Pong Thap)

ly va gidy chieng nhan than nhan liét si (1.010814)

1.1.Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

1. Cap bé sung hoic cap lai gidy chitng nhan ngudi cé cong do nganh Lao déng — Thwong binh va Xi hdi quan

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwéc

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: C4 nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua cia Uy
ban nhén dan cap xa noi thuong tru.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tu
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

Bwodc

Tiép nhan  va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du caa ho so; quét (scan) va
lru trit hd so dién ta, cap nhat vao co so dit lidu caa phan mém
mot ctra dién tir cua tinh;

a) Trudong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan té chuac, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rb ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khéng dé
qua 03 gio lam viéc)
hoac chuyén vao dau giod
ngay lam viéc tiép theo
dbi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.




hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chtic tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua; vao Sb theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soét
cho cdng chirc Lao dong — Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét
theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua, cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi xir 1y,
xem xét, thAm dinh hd so, trinh cdp tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh:

17 ngay, trong do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so (Uy ban nhan dan cap xa, S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi)

16 ngay

- Truong hop thi tuc hanh chinh da diéu kién giai quyet cong
chtic duoc giao xtr 1y ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyet
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tur; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

a) Céap x&: Cong chirc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cip
xa k1em tra, xem xét, thAm dinh va trinh Lanh dao Uy ban nhan
dan cip xi xac nhin don dé nghi, 1ap danh sach kém don gui SO
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi (qua Phong Nguoi ¢6 cong).

05 ngay

+ Cong chtrc Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

03 ngay
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+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa 1,5 ngay
+ Vin thu Uy ban nhan dan cp xa 0,5 ngay
~b) Qép tinh: Phong Ngudi ¢6 cong c6 trach nhiém kiém tra,

do1 chiéu ho so nguoi co cong dé tham muu lanh dao phong xem

x€t va trinh 1anh dao S& cap bo sung hoac cap lai giay chimg nhan.
Céc giay chimng nhan nguoi ¢6 cong hogc than nhan liét st da 11 ngay

duoc cap trude ngay 01 thang 7 nam 2021 van c0 gia tri thuc hién.

Truong hop cap lai thuc hién theo Mau s6 102 Phu luc | Nghi dinh

50 131/2021/ND-CP.
+ Chuyén vién phong Nguoi c6 cong 05 ngay
+ Lanh dao phong Nguoi c¢6 cong 04 ngay
+ Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1,5 ngay
+ Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 0,5 ngay

Déi Vvé6i hd so qua thém tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong béo bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chic, ca nhan thong
qua Bo phan mot ctra. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua
03 ngay lam viéc keé tir ngay nhan duoc ho so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai ho so khong qué
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra ket qua gial
quyet tha tuc hanh

Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa héi cua Uy ban
nhhan dan cap xa tiép nhan ket qua tr S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi vao so6 quan ly va chuyen két qua cho B phan Tiép

0,5 ngay
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chinh nhan va Tra két qua cua cap x4 dé tra cho ca nhan.

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo dai ho so
va Phan mém mot cura dién tur, thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phep
doi véi ho so gial quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: trr 07 gio dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

Pon dé nghi theo Mau s6 25 Phu luc | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan ,

1.4. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

1.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cap bo sung hoic cap lai gidy ching nhan nguoi 6
cong.




1.6. Phi, 1€ phi: khong.
1.7. Tén miu don, miu to khai

~ Don dé nghj cap bo sung hogc cap lai giay chiing nhan nguoi c6 cdng/ than nhan liét si (Mu s6 25 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Phap Iénh Uu dai nguoi c6 cong vai cach mang nam 2020.

- biéu 115 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phua quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Phép
[énh Uu dai nguoi c6 cong vaGi cach mang.

1.10.Luu hé so (ISO)

Thanh phan hé so leu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hodic Van ban tra 15i cia don | Uy ban nhan dan cap x&
vi doi vai ho so khong dap trng yéu cau, dieu kién.
Tur 05 nam, sau do

Cac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT- chuyén hd so dén
VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vin phong kho luu trr cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra két | Tinh.

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc qua

hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Xac nhan cta co quan, don vi c6 tham quyen’ Ngwoi lam don

Ong (ba) ...cccovveveeneen, hién thuong tru tai (Ky, ghi r6 ho va tén)
................. va c0 chir ky trén ban khai la dtng.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, daul/chiz ky so cua co quan, té chuc)
Ho va tén

Ghi chu:

1 Ghi r8 loai gidy ching nhan dé nghi cip b sung/cap lai (Gidy ching nhan thwong binh, Gidy ching nhan than
nhan liét si...).

2 Uy ban nhan dan cép xa noi thuong tri/co quan c6 tham quyén.

3 Ghi r8 dién ngudi c6 cong (thwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa
hoc....).

4 Ghi 1 s6 Quyét dinh huong trg cap, ngay thang nim, noi cap.

5 Ghi 16 loai giay chiing nhan dé nghi cap b sung/cap lai (Giay chirng nhan thuong binh, Gidy chiing nhan than
nhan liét si...).

6 Ghi 18 1y do d& nghi cAp lai/cap bd sung.

7 Co quan, don vi quan ly truc tiép xac nhan déi véi ngudi dang cong tac trong quéan doi, cong an. UBND cap xa
xac nhan ddi véi nguoi cé cong hozc than nhan liét st do nganh LBTBXH quan ly.



