- 17.Tén miu don, mau to khai: To khai dé nghi xac nhan noi thudng xuyén dau, d; sir dung phuong tién vao muc dich
dé & (Mau so 1 ban hanh kem theo Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu).

1.8. Yéu cau, diéu kién thurc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong

1.9. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luat Cu tr s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;
- Nghi dinh s 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat

Cu tru.

2. Tén thi tuc hanh chinh: Xac nhan veé diéu ki€én dlen tich binh quan nha o dé dang ky thwong tra vao chd & do
thué, mwon, & nho; nha &, dat & khong c6 tranh chip quyén sé hiru nha &, quyén sir dung dit ¢, khong thudc dia diém
khong dwoc diang ky thwong tri méi (M TTHC: 1.013314)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

STT

Trinh tw
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét (ngay)

Ghi chu

Buoc 1

Nop hé so thi
tuc hanh chinh:
C4 nhan chuan bi
ho so ding ky cu
tra va To Kkhai
theo quy dinh

1. Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ctia UBND cap xa

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich: Giri ho
so vé Bo phan tiép nhén va tra két qua Uy ban nhan dan
cép xa.

Gio hanh chinh cac ngay lam
viéc tir thtr 2 dén thir 6 va
sang thir 7 hang tudn (trir cac
ngay nghi 18, tét theo quy
dinh cua phap luat).

Buworc 2

Tiép nhidn va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Boi voi ho so duoc ndp truc tiép qua hoic thong qua
dich vu buu chinh céng ich can bg, cong chuc, vién
chue tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da cta hd so.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo
quy dinh, can bd, cong churc, vién chirc tiép nhan ho so
phai huong dan dai dién t6 chire, ca nhan bod sung, hoan

Chuyén ngay ho so tiép nhan
truc tiép trong ngay 1am viéc
(khéng dé qua 03 gio lam
viéc) hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.




STT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét (ngay)

Ghi chd

thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd, cong chue,
vién chirc tlep nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
can bg, cong churc, vién chirc tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua; dong thoi,
chuyén cho cong chitc chuyén mén dé giai quyét theo
quy trinh,

Bwoc 3

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép
nhan va tra két qua cong chirc, vién chirc xtr Iy xem xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh:

1,5 ngay ké tir ngay nhan hd
so day du hop I¢, trong do:

1. Tiép nhan ho so

0,5

2. Giai quyét ho so (co quan/bd phan chuyén mén),
trong do:

01

* Trudong hop ho so khong du diéu kién giai quyét: Dy
thao van ban néu r6 1y do; trinh lanh dao Uy ban nhan
dan cap xa.

* Truong hop ho so du diéu kién giai quyét: Dy thao
nd1 dung xac nhan trong To khai cua cong dan va trinh
lanh dao Uy ban nhan dan cap xa phé duyét

Buworc 4

Tra két qua giai
quyéet thu tuc
hanh chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi
hd so va phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin
nhin, thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi

0,5
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STT thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyet (ngay) | Ghi chu

duoc cap co tham quyén cho phép ddi véi ho so giai
quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T4 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan
hd so va hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két
qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng din cua Buu dién)(néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30
phut; chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngdy lam
viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan hd so:

T khai xac nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha ¢ téi thiéu dé ding ky thuong tra, dang ky tam tra (Mau s6 2 ban
hanh kém theo Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu).

b) S$6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.

2.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa.
2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 18, du diéu kién, Uy ban nhan dan cap x3 xac nhan x4c nhan tinh trang chd ¢ hop phap, dién tich
nha ¢ toi thicu dé dang ky thuong tra, dang ky tam tra (Mau so 02 ban hanh kém theo Nghi dinh 154/2024/ND-CP).




- Truong hop tir chdi giai quyét, Uy ban nhan dan cap x4 phai ¢ vin ban tra 10i va néu rd 1y do.
2.6. Phi, 1¢ phi: Khong

2.7. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi xac nhan xac nhén tinh trang chd ¢ hop phap, dién tich nha ¢ ti thiéu dé
dang ky thuong tra, dang ky tam trt (Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cta Chinh phu).

2.8. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khdng
2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat
Cu tra./.



