A2. THU VIEN
1. Thi tuc théng b&o thanh lap thw vién ddi véi thw vién cong dong

* Trinh tw, cach thirc thye hién:

- Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién md ctra hoat dong, td chuec, ca
nhan thanh 1ap thu vién g thong bao thanh 1ap dén Uy ban nhan dan cap xa noi thu vién
dat tru so.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so thong bdo hop 1¢, Uy ban nhan
dan cp x4 phai tra 1oi bang van ban; truong hop khong dong y phai néu 10 1y do. Trong
thot han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan thong bao, néu hd so thong bao khong du tai liéu
theo quy dinh, Uy ban nhan dan cp xi c6 trach nhiém glri vin ban yéu cau co quan, to
chtrc, c4 nhan bd sung hodc diéu chinh hd so.

TT

Trinh ty
thue hi€én

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop hé so
thu tuc
hanh chinh:
T6 chire, cd
nhén chuan
bi hé so day
du theo quy
dinh va nop
hé so qua
cac cach
thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap xa,
noi thu vién dat tru sé.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio
cua céac ngay lam
viéc.

3. Hoidc ndp truc tuyén tai website cong Dich
vu cong cua tinh Bong  Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac
ngay trong tuan

Bwoc

Tiép nhan
va chuyén
hé so thi
tuc hanh
chinh

1. B6i voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua hoic thong qua
dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, diy du cua hd so; quét (scan)
va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢
dir li€u cua phﬁn mém mot cira dién tir cua
tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, can b9, cong chic,
vién chiic tiép nhan hd so phai hudéng dan
dai dién t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thi¢n
hé so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai
néu 16 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xéac theo

Chuyén ngay hd
SO tiép nhan truc
tiép trong ngiy
lam viéc (khong
dé quad 3 gio lam
viéc) hoac
chuyén vao dau
gio ngay lam
viée tiép theo dbi
voi truong hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

quy dinh, can by, cong churc, vién chuc tiép
nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyen cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

2. D6i v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong
qua Céng Dich vy cong cua tinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac
hoic khong thudc thdm quyén giai quyét
theo quy dinh, cdn bd, cong churc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi
dung, 1y do va huéng dan cu thé, diy du mot
lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du,
chinh xac hodc giri dung dén co quan cd
tham quyén. Viéc théng bao duoc thuc hién
thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin
nhin t6i ngudi dan cia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so diy du theo quy dinh thi can
bd, cong chirc, vién chire tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Khéng qué 08
gio lam viée ké
tir khi Hé thong

tiép nhan

Bworc

Giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tyc hanh chinh tir B
phan tiép nhan va tra két qua cong chic,
vién chirc xur 1y xem xé&t, tham dinh hd so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh:

15 ngay,
trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

01 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bo phan chuyén
mon), trong do:

14 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy
dinh phai tham tra, xdc minh ho so, 1y y
kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can
bd, cong chirc, vién chic duge giao xtr 1y hd
so thim dinh, trinh cép c6 tham quyén quyét
dinh; c@p nhét thong tin vao Phan mém mot

ctra dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

....... gio hodac
ngay

+ Chuyén vién:

08 ngay




TT Trinh .tAl’r Cach thirc thye hién Thot gan g Gh,l
thwce hién T quyét cha
+ Lanh dao phong/bé phdn: 03 ngay
+ Lanh dao don vi: 02 ngay
+ Van thw don vi: 01 ngay
- Truong hop co quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so.
Dbi voi hd so qua thdm tra, tham dinh chua
du diéu kién giai quyét, co quan co tham RN
quyén giai quyét thii tuc hanh chinh tra lai ho | Trd lai ho so
s0 kém theo thong bdo bang van ban va néu kh\ong‘qua .:EO
15 ly do, ndi dung can bd sung theo mau | ngay lam viéc
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé
giri cho to chirc, c4 nhan thong qua Bo phan
Mot cura. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.
- Truong hop 1_10 ,somphal lay y kién cua cac . ngay (néu c6)
co quan, don vi ¢6 lién quan
- Truong hop hé so thuc hién theo quy trinh ,
lién thong gitra cac co quan co tham quyén | ... ngay (néu cd)
cung cap
- Truong hop ho so thuc hién theo quy trinh ,
lién thong gitra cac co quan co thAm quyén | ... ngay (néu cé)
khong cung cap hanh chinh
Tra ket qua Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao
giai quyet | a1 A LA A A
thii tuc | SO theo doi ho so va phan mém dién tur thuc
hanh chinh | hién nhu sau:
(Két  quda | - Thong bao cho to chirc, c4 nhan biét trude
gidi  quyét | qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hoic qua
thu tuc hanh | mang x3 hoi duoc cip co thim quyén cho .
chinh oi tra | 1. 8 )i LA p £ fluy N Thoi gian tra két
SULIFA | phép d6i voi hod so gidi quyét thu tuc hanh r QA o
cho 10 ¢hiic, | pinh truge thoi han quy dinh qua: Sang: t 07
Buée | cd nhan phdi |~ A AUy G | gioden 11 gio 30
4 | bdo dim day | - T chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet | phut; chiu: tir 13

du theo quy
dinh ma co
quan céd

tham  quyén
tra cho to

chire, ca
nhan sau khi
giai  quyeét

xong thu tuc

hanh chinh)

thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diem
ghi trén Giéy tiép nhan ho6 so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong
chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd
va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich
vu buu chinh cong ich (dang ky theo hudéng
dan cua Buu dién).

gio 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam
viéc.




TT

Trinh .tAl’r Cach thirc thuc hién Thot gan g Gh,l
thwce hién T quyét cha

- Truong hop noép hd so qua dich vu céng
truc tuyén, nhan két qua tryuc tiép tai Uy ban
nhan dan cp x4, khi di mang theo hd so gbc
dé dbi chiéu va nop lai cho céan bo tiép nhan
hd so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi théng qua Cong Dich vu céng truc
tuyén (néu co).

* Thanh phan, so lwong hd so:
- Thanh phan ho so:

(1) Thong bao thanh lap thu vién (danh cho thu vién cong dong/Thu vién tu nhan co
phuc vu cong ddng) (theo Mau sb 01 quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nim 2023 cta Bo trudng Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sd
Thong tu do Bo trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Luat
Thu vién sd 46/2019/QH14, Bleu 20 Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam
2020 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Thu vién.

- S6 hrgng hd so: 01 (bo).

* P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c& nhan.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

* Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

* Tén mau don, miu to khai:

Thong béo thanh lap thu vién (danh cho thu vién cong ddng/thu vién tu nhan co
phuc vu cong dong) (theo Mau s6 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Thong
tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich sira d61, bo sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mét s6
Thong tu do B trudng B Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh).

* Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong yéu cau.

* Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so théng bao hop 1.

* Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thu vién sb 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019.

- Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ciia Chinh phii ngay 18/8/2020 quy dinh chi tiét mot
s0 di€u cua Luat thu vién.

- Thong tur s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22/5/2020 cia B truong BO VHTTDL
quy dinh cac mau van ban théng bao thanh lap, sap nhap, hop nhat, chia tach, giai the,
cham dut hoat dong thu vién.
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- Thong tu 756 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 ndam 2023 cua B truong
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong
dan tai mgt s6 Thong tu do Bo trudng BO Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh.

* Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 101
ciia don vi d6i v6i hd so khéng dap tmg yéu
cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Qy ban nhan dan
cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu
s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua B¢ truéng, Cha nhiém Van phong
Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tyc hanh chinh.

Bd phan tiép nhan
va tra két qua

20 nam

Luu trt theo quy
dinh hién hanh
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Mau s 01

...... L veeeerieeeesieeesieeenee. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO THANH LAP THU VIEN ‘
(Danh cho Thw vién cong dong/Thw vién tw nhan co phuc vu cong dong)

Kinh giri: Uy bannhandan .................20 ..................

.................................... thong bao thanh 1ap thu vién véi cac ndi1 dung sau:
1. Tén thw vién thanh lap:

Tén bang tiéng Viet (VIet CHIE il RHOG): .....vveveveevseersreeeereseesseesee s
Tén bang tiéng NUGC NZOAT (U COY: vurvrvvvreeerieeerreeseerseer s s ssnseneena
N R R A (T T et ) TR
2.Piachitrusdthw vién:...............

(ghi r6: $6 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to dan pho/khu pho/khoi pho
va tuwong dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triee thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thuéc trung wong)

Dién thoai (MEU €O)..uvvvvverrereeriesrri, FaX (U CO): wvvevereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
T T TR ) WEDSIte (116U €O,
3. Muc tiéu, ddi twong phuc vu ciia thw vién:

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau ciaa thu vién*:

= TONE SO DAN SACK: ..o ;
SO BAU SACK: vt ;
- Tong s6 dAu bao, tap Chit.........veie et

- Tong s6 dAu tai 1i8U SO (MEU CO): .. vv oo e e e e e et e,
- May tinh, co s dit liéu hodc trang thiét bi khac (néu c6): ... oo vee e ..
(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thuw vién kém theo)
S.Diéntich thw vién: ..., m?;
Trong do, dién tich danh cho ban doc: ..., m*;
6. Ngudn kinh phi ctia thw vién:...................coooiiiiiiiiii,
(déng gop ciia tw nhdn, ciia cong dong, ciia doanh nghiép...)

7. Chu s6¢ hiru thu vién:

a) Chii 56 hitu thw vién (dinh déiu vao 6 twong iing):

o Ca nhan 0 Nhoém ca nhan
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o Cong dong o T chirc

b) Péi véi chii sé hitu la cd nhén:

HO VA 1810 (VIEt CHIF i HOQ): ..o

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dAn:...........c.ooeveeevveeireseseeesesenae

Ngay thang nAmM SINN:......cciiiiiiiiiiicce e

Piachiiooiiiii

Dién thoai (EU CO)...ovvvevereerererereeersiineean, NI TR )

E-MAIL (U CO): oottt

¢) Péi véi chii sé hitu la nhom cd nhan: K€ khai thong tin timg ca nhan trong
nhom theo céc thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 nguoi trd 1€n co6 thé 1ap danh sach
riéng guri kém theo.

d) Doi vdi chii s6 hitu la t6 chikc:

T8N t0 ChTIC (VIEt CRIF i HOQ): ..o,

DPiachitrusd chinh: ...

(ghi r6: $6 nha; thon/lang/dp/ban/buon/bon/phum/soc/té dan phd/khu pho/khoi phd
va twong dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triee thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thuéc trung wong)

Dién thoai (16U c6).....oevvvrvreenn, FaX (U CO) vvovvorereersrseenersesrsenieeiens
AT T TR ) Website (161 €6): ..ovveveereerernenn,

d) Poi vdi chii s¢ hitu la cong dong:

~ Ghi 19 tén cong dOng dan cu (thon/lang/ap/bén/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu
Pho/khoi pho va tong QUONE): ........c..coveiiii it

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién khong dong thoi 1a
chu s¢ hiru

HO VA t8N0 (VIEt CHIE i HOQ): «...voveeeeeeeseeveeeeeesvnis eveeesesssnsinssenins s

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan:..........cccoooveveevieeeeeeenn.

Ngay thang nam SINN:.......cooiiiiiiii s

DA Chiceei e

Dién thoai (EU CO)...ovvevevrreeeerirereeerriienia, FaxX (néu ¢6): woovevevrererennn,

E-MAIL (TEU CO): cvrvvveeeeeeeeeeeeeeeeeesee e

b) Trwong hop ngwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s6 hivu ciia thw
vién:

-HO VAN

= ChO O MBI 1T 1.ttt

(ghi r6: s6 nha; thon/lang/ap/ban/buon/bon/phum/soc/to dan pho/khu pho/khéi pho
va twong dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thudc tinh/thanh phé
thudc thanh phé triec thudc trung wong; tinh/thanh phé truc thudc trung wong)
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9. Théng tin vé ngwoi lam cong tac thw vién:

S6 luong: ....... ngudi (truong hop c6 nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sdch riéng giri
kem)

o 5 (oI 1 (=1 PRSP

10. Ngay bat dau  hoat dong: ngay..... thang...... nam...... ,
.............. 3 ... cam ket

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, dbi tuong va cac quy dinh cua
phap luat; st dung tru sé thu vién dung muc dich.

- Chiju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyuc cia
ndi dung da thong bao;

- Trudng hop thay doi mot trong cac thong tin sau: tén, dia chi, myc tiéu, d6i tuong
phuc vu cua thu vién, cha s& hitu, nguoi dai dién theo phap ludt cua thu vién, sé thong
bado dén co quan nha nudc c6 tham quyén.

Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cap, ching chi cia nguoi 1am cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phéap (doi véi nguwoi lam cong tac thie vién la nguoi nwée ngodi);
d) Tai liéu khac (néu co).
PAI DIEN TO CHUC/CONG PONG/CA NHAN

THANH LAP THU VIEN
(ky, ghi vo ho tén, dong ddau (néu co))

1Tén cta td chie thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi v6i trudng hop td chirc thanh 1ap thu
vién).

2Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i v6i thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong), cap xi (ddi véi
thu vién cong dong) noi dat tru sé thu vién.

3T§ chue, cOng déng, ca nhan thanh 1ap thu vién.

4Ghi s6 lugng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.



