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2. Tén TTHC: Thi tuc ChAm diit viée chiim soc thay thé cho tré em (1.004.944) (sita doi Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh).
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nép hé so TTHC

a) Pbi véi trudng hep cham dit viéc cham sdc thay
thé cho tré em theo dé nghi cia ca nhan, dai dién gia
dinh nhan cham soc thay the:

- C& nhan, dai dién gia dinh nhan cham s6c thay thé cho
tré em guri ho so dé nghi cham dat viéc cham séc thay
thé (theo Mau sb 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP) dén Uy ban nhan dan cap x& noi ban
hanh quyét dinh giao, nhan tré em dé thuc hién tha tuc
cham dut viéc cham soc thay thé.

b) Péi véi tredng hep cham dirt vigc cham soc thay
the cho tré em tai co sé trg gidp xa hoi dé chuyen
deén ca nhan, gia dinh nhan cham soéc thay the:

- Co s6 trg gitp xa hoi giri hod so dé nghi chdm dut viéc
cham s6c thay thé (theo Mau sb 15 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP) dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén (Dai véi truong hop cham dist
Viée cham soc thay thé cho tré em tai co sé tro gilp x&
héi thugc trach nhiém qudn ly cap huyén) dé chuyén dén
c& nhan, gia dinh nhan cham sdc thay thé.

Hodc Bo phan tiép nhan hd so cua So Y té tai Trung
tam Hanh chinh cong Tinh (Péi Vi trirong hep cham
ditt Viéc cham séc thay thé cho tré em tai co so tro gilp
x& héi thugc trach nhiém quan Iy cdp Tinh) dé chuyén
dén ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiep nhan Uy ban nhén
dan cap xa/huyén/Trung tam Hanh chinh céng Tinh

Sang: tir 07 gior dén 11
gio 30 phat;
Chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gio.

Hoac ndp qua buu chinh cong ich.

Theo thoi gian cung
cap dich vu caa doanh
nghi¢p cung tng dich
vu buu chinh cong ich.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén hé so TTHC

a) Bdi véi truong hop cham dut viéc cham soc thay
thé cho tré em theo d& nghi caa ca nhan, dai dién
gia dinh nhan cham soc thay thé: Bo phén Tiép nhan
va Tra két qua tiép nhéan ho so va chuyén cho ngudi
lam cong tac tré em cap xa dé thuc hién cac budc
theo qui dinh.

b) Péi véi truong hop cham dut viéc cham soc thay
thé cho tré em tai co so tro gilp xa hoi dé chuyén
dén ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé: B
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén/Bo phan
S& Y té, Trung tdm Hanh chinh céng cap Tinh tiép
nhan hd so va chuyén cho Phong Chuyén mén thuc
hién cac budc theo quy dinh.

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

a) Poi véi Truwdong hep cham dirt viée chim séc
thay the cho tré em theo dé nghi ctia ca nhan, dai
dién caa gia dinh nhan chiam soc thay the:

05 ngay lam viéc
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ Uy ban nhan
dan cap xa)

02 gic

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén),
trong do:

4,5 ngay

+ Cong chirc cdp xa
+ Chu tich UBND xa
+ Van thu

03 ngay
01 ngay
0,5 ngay

Nguoi 1am cong téc tré em cap x& Dy thao quyét
dinh cham dat viéc cham soc thay the va chuyén
hinh thirc cham soc thay thé (Mau so 16)

0,5 ngay

Chu tich Uy ban nhan dan cap x& c6 trach nhiém ky
ban hanh quyét dinh cham dut viéc cham s6c thay
thé va chuyén hinh thirc cham soc thay thé (Mau sé
16 ban hanh kém theo Nghi dinh s 56/2017/ND-
CP) vao két qua theo ddi, danh gia viéc tré em dugc
ca nhan, gia dinh nhan cham sdc thay thé, theo dé
nghi caa cé& nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé
hoac theo nguyén vong cua tré em.

01 ngay

b) Poi véi trwong hop cham dit viée chim séc
thay thé cho tré em tai co sé tro gip xa hoi dé
chuyén dén ca nhan, gia dinh nhian chim séc
thay thé:

05 ngay
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ Uy ban nhan
dan cap huyén, tinh)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén),
trong do:

4,5 ngay

+ Chuyén vién chuyén mon cua So/Chuyén vién/can
bo phu trach cap huyén

+ Lanh dao phong thugc Sé/ Phong cdp huyén
+ Lanh dao S6/UBND cdp huyén
+ Van thw

02 ngay

01 ngay
01 ngay
0,5 ngay

S¢ Y té hoac UBND cap huyén nhan quyét dinh giao
tré em cho cé nhan, gia dinh nhan cham sdc thay thé cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap x&. Can bo phu trach linh
vuc tré em cap tinh/huyén dy thao Quyét dinh cham dut
viéc cham soc tré em tai co s¢ trg gilp xa hoi va trinh
Lanh dao Phong.

02 ngay

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, (ké tir ngay nhan
quyét dinh giao tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham
s6c thay thé ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép x4),
Giam déc So Y té hodc Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén hozc ca nhan c6 tham quyén ra quyét dinh cham
dut viéc cham sdc tré em tai co so trg gitp xa hoi va gui
quyét dinh nay dén Uy ban nhan dan cap x& dé thuc hién
giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc
thay thé.

1,5 ngay
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 4

Tra két qua giai quyét
TTHC

Uy ban nhan dan cap x& dé thyc hién giao, nhan tré em
cho céa nhén, gia dinh nhan cham séc thay the.

0,5 ngay

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

2.2.1. Thanh phén ho so
Pon dé nghi cham dut viéc cham séc thay thé.
2.2.2. S6 lwong ho so: 01 (bd).

2.3. P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan, dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé cho tré em; Co so tro gitip x4 hoi.

2.4. Co quan giai quyét TTHC:

S6'Y té hoic Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cip xa.
2.5. Két qua thyc hién TTHC:

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chdm dit viéc cham séc thay thé cho tré em va chuyén hinh thirc cham soc
thay thé cho tré em.

- Quyét dinh cua Giam doc So Y té hoac Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén hodc ca nhan c6 thAm quyén quyét dinh cham dit
viéc cham soc thay thé cho tré em tai co s& trg giup xa hoi.

2.6. Phi: Khdng cé

2.7. Tén miu don, miu to khai

- Pon d& nghi chim dut viéc cham soc thay thé (Mdu sé 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 56/2017/NP-CP).

- Quyét dinh vé viéc cham dat va chuyén hinh thitc cham séc thay thé tré em thé (Mau sé 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP).

2.8. Yéu cau, diéu ki¢n thue hi¢gn TTHC:

- C4 nhan, gia dinh nhan chdm soc thay thé dé nghi chdm dit viéc chim séc tré em;
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- Tré em dang duoc chidm soc thay thé c6 hanh vi ¢d ¥ xAm pham nghiém trong tinh mang, strc khoe, nhan pham, danh dy cua ca

nhan, thanh vién gia dinh nhan chim soc thay thé.
2.9. Can ctr phap ly caa TTHC
- Luat tré em nam 2016.

- Nghj dinh sb 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat tré em.
- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2025 ctia Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu

t6 chirc ciia BO Y té.
2.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cta don vi d6i véi ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu c6);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua

Sau 01 nam chuyén ho so dén
kho luu tri¥ cua Sé.
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Mau sb 15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CHAM DUT VIEC CHAM SOC THAY THE
Kinh @Ui: cvveiii
TEN LT 1A: oo
Hién dang cur trl 11 .....eeevveeeeiieeciieccee e
Xét thdy c4 nhan va gia dinh khong con du diéu kién nhan chim séc, nudi dudng tre
5311 TR sinh ngay ........ thang ........ NAM ..oovvnnrennnn duoc nhan cham soéc thay thé

theo Quyét dinh s6 ngay .... thang ..... nim ...

T6i lam don nay dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin xem xét, cho phép gia
dinh va t61 dugc cham dut viéc cham séc thay thé cho tré em tir ngay .... thang ... nam

Ly do:

T6i cam doan chap hanh cac quy dinh cta phap luat vé viéc cham séc thay thé va chdm dit
cham soc thay thé doi vai tré em.

Ngay......... thang ........ nam 20....
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho va tén)
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MaAu sb 16

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

xd/phuwong/thi tran ..(1).. Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb..../QDb-UBND wii(2)...., ngay .... thang .... nam 20....
QUYET PINH

Vé viéc chim dirt va chuyén hinh thirc chim séc thay thé tré em ...(3)...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....

Can cir Ludt té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cw Ludt tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cit Nghi dinh 56 ... /2017/ND-CP ngay.......... thang..... nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt tré em,
Xét dé nghi ciia éng/ba ........ “4)......,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cham dut viéc cham soc thay thé cta ca nhan, gia dinh:
Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/HO chiéu sb:...Cap ngay.../.../..., n0i CAP: ...
D61 VO ... () I , Ngay, thang, ndm sinh: ........... Gidi tinh: ....cooeenienee.

Noi sinh: ................... ,Dan toc: ...l , Quéc tICh: e

Piéu 2. Giao tré em ................... €) IR tai Diéu 1,

Cho cé nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham soc thay thé 1a:

Ong/ba........... BS)/(7)........ dai dién co s¢ nhan chiam soc thay thé .... (8).............
CMND /CCCD/Hb chiéu sb: ............ Cap ngdy.../.../... , NOL CAP: ceoveeeen.
Thoi gian cham soéc thay ‘ghé tré em ........... (3 dugc thuc hién tir ngay .......... thang
.............. nam ...............dén ngay ...........thang .........nam .......
Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s6 nhan cham soc thay thé ...(8)....., cO trach nhiém

cham so6c, nudi dudng, gido duc va bao dam sy phat trién cua tré em theo quy dinh cua Luat
tré em va phap luat co lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 5. Ong/ba ............. S)/.......... dai dién cho co so nhan cham soc thay thé
..(8)...... : f)ng/ ba........ D......... , Cac co quan, t0 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 5; ) (Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)
- UBND huyén... (dé b/c);
- 86 Y té (dé ble);
- Luu ho so.
Ghi chu:

(1) Tén xa/phudng/thi tran; (2) Pia danh; (3) Ho va tén tré em duoc nhan cham soc thay thé.
(4) Ho va tén ngudi lam cong tac bao vé tré em cap xa.

(5) Ho va tén c4 nhan, nguoi dai dién gia dinh nhin cham séc thay thé.

(6) Pia chi cu thé: s6 nha, dudng/phd, thon, xa, huyén, tinh.

(7) Ho va tén nguoi dai dién co s& nhan cham soc thay thé.

(8) Tén co s& nhan chiam soc thay thé.



