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4. Tén TTHC: Thii tuc Chuyén tré em dang dwogc chim séc thay thé tai co sé tro gitip x4 hdi dén ca nhén, gia
dinh nhan cham séc thay the (2.001.942) (sita doi Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh).

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nop hd so TTHC

Nguoi dimg dau co so tro gilp xa hoi co trach nhiém
lap danh sach (theo Mau s6 14 ban hanh kém theo
Nghi dinh 6 56/2017/ND-CP) va hd so tré em ¢ nhu
cau tim c4 nhan, gia dinh cham soc thay thé. Cosotrg
gilip xa hoi c6 thé nop ho so dén cac noi sau néu:

a) Truong hop co so tro gidp xa hoi thuge trach nhiém
quan ly cap Tinh thi gui So' 'Y te.

b) Trudng hop co sd tro gigp xa hoi thuoc tréph nhiém
quan ly cap huyén thi giri Uy ban nhan dan cap huyén.

NOp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua:
- Trung tdm hanh chinh céng Tinh (Bo phan So' Y té).

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
cap huyén.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat;

Chicu: tr 13 giv 30
phut dén 17 gio.

Hoac nop qua Buu chinh cong ich (BCCI)

Theo thoi gian cung
cap dich vu caa doanh
nghiép cung ung dich
vu Buu chinh cong
ich.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 2

Tiép nhan va chuyén
ho so TTHC

- Khi tiép nhan ho so tryc tiép, can bo phy trach cua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua kiém tra ho so:

1. B6i voi hd so dugc nop truc tiép tai Bé phan Tiép
nhan va Tra két qua (goi tat Bé phdn mét ci#a) hoac
théng qua dich vu Buu chinh céng ich can bg, cong
chtc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy
dinh huéng dan cho t6 chiic, c& nhan bo sung hoan
thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (mau s6 02
ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).

b) Truong hop tir chdi nhan ho so phai néu ré ly do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (mau
s6 03 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

¢) Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh
thi cong chic, vién chic B phan mét cua tiép nhan
va cap nhat hd so vao phan mém mot caa dién tir va
lap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau s6 01
ciia Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 02 gio
lam viéc)
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va
Traket, ho so dugc xem xet, tham dinh trinh phé duyét
két qua giai quyet TTHC, cu theé :

25 ngay lam viéc

1. Tiép nhan hé so (B6 phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so, trong do: 24 ngay
+ Cong chic/can bg tiep nhdn S¢ Y té/Uy ban nhan 08 ngay
dan cap huyén.

+ Lanh dao Phong chuyén mdn thugc So' Y té/ Phong 07 ngay
Yte

+ Lanh dao S6/UBND cdp huyén 03 ngay
+ Nguwoi ditng dau co sé tror giup xa hoi 03 ngay
+ Chu tich UBND cdp x& 03 ngay
- Sau khi tiép nhan ho so So Y té, Uy ban nhan dan

cap huyén cé trach nhiém tham dinh ho so, doi chieu

VvGi danh sach ca nhan, gia dinh dang ky nhan cham

soc thay the dé xem xét, danh gia sy phu hop cua ca

nhan, gia dinh dang ky nhan cham séc thay theé. 07 ngay

- Trudng hop néu thay phu hop, S&' Y té, Uy ban nhan
dan cap huyén chuyén danh sach va hd so dén Uy ban
nhan dan cap xa noi c4 nhan, gia dinh dang ky nhan
cham séc thay thé cu tru.
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Nguoi ding dau co so trg gilp x4 hoi ¢é trach nhiém
phdi hop véi Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra cua
c4 nhén, gia dinh nhan chiam soc thay thé thong béo
tinh hinh cta tré em cho ca nhéan, gia dinh nhan cham
soc thay thé, to chirc cho ca nhan, gia dinh nhan cham
sdc thay thé tiép x(c véi tré em va dua tré em dén nha
cua ca nhan, gia dinh nhan chdm séc thay thé dé tré
em lam quen va&i mdi trudng mai; lay y kién, nguyén
vong cua tré em vé ca nhan, gia dinh nhan cham soc
thay thé trong truong hop tré em tir di 07 tudi tro 1én.

03 ngay

Uy ban nhan dan cap xa xem xét cac diéu kién cua ca
nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé, néu du diéu
kién, Uy ban nhan dan cap xa ra quyét dinh giao tré
em cho c& nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

02 ngay

Uy ban nhan dan cap xa gui quyét dinh giao tré em
cho ca nhén, gia dinh nhan chiam soc thay thé dén So
Y té hoac Uy ban nhan dan cap huyén hoic co quan,
t6 chuc ¢ tham quyén dé 1am co s cham dut viéc
cham soc thay thé cho tré em tai co s& tro gilp xa hoi
(Cham dutt viéc cham séc thay thé tai co sé tro gilp
x& hgi thugc trach nhiém quan Iy cdp Tinh 12 S6 Y té;
co so tro gilp x& hgi thuge trach nhiém quan Iy cdp
huyén & Uy ban nhan dan cap huyén).

01 ngay
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TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

S¢ Y t& hoac Uy ban nhan dan cap huyén hodc co
quan, t6 chirc ¢ tham quyén ra Quyét dinh cham dut
viéc cham soc thay thé cho tré em tai co s6 tro gilp xa
hoi trén co sé can ctir Quyét dinh giao tré em cho cé
nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé.

02 ngay

S& Y té hoic Uy ban nhan dan cip huyén hoic co
quan, t6 chirc c6 tham quyén gui Quyét dinh cham dut
viéc cham soc thay thé cho tré em tai co s& tro gilp xa
hoi cho UBND cap xa dé thuc hién viéc giao nhan tré
em chim soc thay thé.

01 ngay

Bworc 4

Tra két qua
giai quyét TTHC

Thuyc hién viéc giao - nhén tré em. Viéc giao, nhén tré
em duoc thuc hién khi co quyet dinh cham soc thay
thé cua Uy ban nhan dan cip xa va quyét dinh cham
durt cham soc thay thé tai co so trg gilp x& hoi.

0,5 ngay
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4.2. Thanh phén, sb lugng ho so
4.2.1. Thanh phin hd so
- Danh sach tré em can duoc chuyén hinh thirc chdm soc thay thé.
- HO s0 tré em ¢6 nhu cau tim ¢4 nhan, gia dinh cham séc thay thé, gdm:
+ Gidy chung sinh hodc gidy khai sinh hoic chimg minh nhan dan hoic cin cudc céng dan hodc ho chiéu (néu co);
+ Gidy kham strc khoe do co quan y té cap theo quy dinh ctia phép luat;
+ 02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10 cm, chup trong thoi gian trudc thoi diém 1ap hd so khong qué 06 thang;
+ Bao ce}o danh gia ciia nguoi lam cong tac bao vé tré¢ em cap x4 vé hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré
em (theo Mau so 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP);
+ Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan cap xa hoic Cong an cip xa noi phat hién tré em bi bo roi;
_+ Ban sao Quyét dinh tam thoi cach ly tré¢ em khoi cha, me, nguoi cham soc tré em va ap dung bién phap cham soc thay
thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa hodc Toa an nhan dan cap huyén.
4.2.2. S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.
4.3. Poi twong thye hién TTHC:
Co so tro giap xa hdi noi tré em dang dugc cham soc thay thé;
Céa nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé cho tré em.
4.4. Co quan giai quyét TTHC:
S¢'Y té hoic Uy ban nhan dan cip huyén; Uy ban nhan dan cap xA.
4.5. Két qua thye hién TTHC:
Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déin cp x4 giao tré em cho ¢4 nhan, gia dinh nhan chim soc thay thé.
4.6. Phi: Khéng c6
4.7. Tén mau don, miu to khai

- B4o cédo danh gia hoan canh, tinh trang va nhu cdu, nguyén vong cia tré em can cham soc thay thé (Mdu s6 10 ban hanh
kem theo Nghi dinh so 56/2017/ND-CP cua Chinh phu).
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- Danh sach tré em can dugc chuyén hinh thirc cham soc thay thé (Mdu so 14 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-

CP ciia Chinh phu).
4.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:
Khéng.
4.9. Can cwr phap ly cia TTHC
- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luét tré em.
- Nghi dinh s6 42/2025/ND-CP ngay 27 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va

co cau to chirc cuia BO Y té.
4.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B9 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 101 cua don vi dbi véi
hé so khong dap ung yéu cau, diéu kién;

- Ho so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Uy ban nhan dan cép xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC.

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua

Sau 01 nam chuyén ho so dén
kho luu trir cia don vi




Biéu mau kém theo
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

MaAu sb 10

BAO CAO PANH GIA HOAN CANH, TINH TRANG VA NHU CALU,

NGUYEN VONG CUA TRE EM CAN CHAM SOC THAY THE

Ho tén tré em

Ngay thang nam
sinh:

Gioi tinh:

Noi cwr tru:

Quén/huyén......tinh/thanh phé

Dic diém nhan
dang/dau tich co thé

Xac dinh truong
hop tré em cin
chim séc thay thé
(Theo quy dinh tai
Diéu 62 cua Ludt tré
em 2016)

Tinh trang gia dinh
rudt thit cia tré em
(n€u co)

Ho va tén cha, me
hodc nguoi cham
sOc tré em

Anh, chi, em rugt
cua tré em:

(Ho va tén, tudi, gi6i
tinh)

Anh:

Chi:

Em:

1. Tinh trang tré em

X4c dinh truong hop
tré em can

Tinh trang
tré em

Nhu cau can dap ung

Strc khoé thé chat

Strc khoé tAm thin

Hoc tap

Dieu kién cham soc
hién tai (an, 0, méc,
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di lai, kham, chira
bénh,...)

Nguy co ton hai ciia
tré em

Nguyén nhan hoac
thi pham gay ton
hai cho tré em

2. Thong tin khac vé tré em: ............

3. Panh gia, kién nghi:
3.1 Danh gia:
- Panh gia vé sirc khoe thé chat (T6t, Binh thuong, Yéu):

3.2 Tinh trang cua tré em can dwoc bio vé:

- Khan cap cach ly khoi cha, me, nguoi cham soc.

- Can dugc cham soc thay thé trong thoi gian ............ tuan/thang.

3.3. Nhirng dich vu hd trg, can thiép cho tré em:

3.4 Y kién, nguyén vong ciia tré em vé chim séc thay thé (danh cho tré em tir di 7 tudi

tro 1én):

4. Hinh thirc cham séc thay thé phu hop:

Noi nhdn:

- UBND xi (dé b/c);

- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);
- Luu hd so.

Ngwoi lam bao cao
(Ky, ghi ro ho va tén)



Tén co sé trg giap xa hoi
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Mau s 14

DANH SACH TRE EM CAN PUQC CHUYEN HINH THUC CHAM SOC THAY THE

Nguwoi 1ap danh sach
(Ky, ghi ro ho va tén)

Hinh thirc cham séc
thay the du kien
Ngay, Ho va CSTT CST_T Dy kién thoi
Ho va tén | thang, .. Gigi|Dan|, . * Tinh trang sirc khée | CSTT boi boi | gian nhan | Ghi
T , < Noi sinh ; ~ | tén cha, ST o bai hinh - .
tré em nam tinh| toc me dé cla tré em . | nguoi ) chamséc | chd
sinh : NEU9LY | hang thiic | thay thé
than . nhin
thich than con
thich A
nuoi
GIAM POC

(Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)




