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21. Thii tuc Ping ky két hon luu dong
21.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

T

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thwe hién

Thoi gian gidi quyét

Buéce 1

Nop ho so thi tuc hanh chinh:

Nop truc tiép cho cong chirc tu phap - ho tich cép x@ dugc giao nhiém vy dang
ky két hon luu dong tai nhariéng hoac tai dia diém t6 chirc dang ky luu dong.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat;

- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua céac
ngay lam viéc.

Buwéc 2

Tiép nhin va chuyén hd so thi
tuc hanh chinh

Cong chire tu phap - ho tich cap xa dugc giao nhiém vu dang ky két hon luu
dong co trach nhiém chuan bi day di mau To khai dang ky két hon, gidy to ho
tich va dleu kién can thiét dé thuc hién dang ky luu dong tai nhariéng hodc tai
dia diém t6 chirc dang ky luu dong, bao dam thuan lgi cho ngudi dan.

Tai dia diém ding ky két hon luu dong, cong chirc tu phap - ho tich co trach
nhiém kiém tra, xac minh vé diéu kién két hon cua cac bén; hudng dan nguoi
dan dién day du thong tin trong T& khai ding ky két hon. Néu hd so day du, hop
18, cong chirc tu phap - ho tich tiép nhan ho so viét Phiéu tiép nhan hd so.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc hodc
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
dbi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang
ngay.




338

Bude 3 Giai quyét thii tuc hanh chinh

Sau khi tiép nhdn hé so, céng chire tie phdp - hé tich bdo cdo Chii tich
Uy ban nhdn dén cdp xd. Truong hop Chi tich Uy ban nhdn déan dong y gidi
quyét thi ky cdap 02 Gidy chitng nhdn két hon cho nguoi ¢é yéu cau. Cong chirc
twe phdp - ho tich ghi ndi dung dang ky vao Sé dang ky két hon, hudng dan cdc
bén kiém tra néi dung Gidy ching nhdn két hén va S6 dang ky két hén, cing cdc
bén nam, nit ky vao S6 dang ky két hén, Gidy chitng nhdn két hén theo quy dinh;
tién hanh trao Gidy chitng nhdn két hén cho cac bén tai dia diém ding ky leu
dong. Tai muc “Ghi chii” trong S6 dang ky két hén ghi ré “Pang ky luu déng”.
- Truong hop nguoi yéu cau khéng biét chiv thi cong chire tw phdp - ho
tich truec tiép ghi To khai, sau dé doc cho nguwoi yéu cau nghe lai ndi dung va
hiéng dan nguoi dé diém chi vao To khai. Khi trao Gidy chirg nhdn két hon,
cong chike tw phdp - hé tich phdi doc lai néi dung Gidy chitng nhdn két hén cho
ngueoi yéu cau nghe va hidng dan nguoi dé diém chi vao Sé dang ky két hon.
Luu y:
Ngueoi tiép nhdn ho so thue hién khai théac thong tin trong Co sé dir liéu quéc
gia vé dan cu theo quy dinh phap ludt néu nguwoi yéu ’cdu dang ky ho tich da
cung cdap ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam sinh; so dinh danh ca nhan/thé
can cudc cong dan/thé can cuoc/ching minh nhan ddn/can cudc dién t.
Truong hop cdc thong tin can khai thac khong co trong Co so dit liéu quoc gia
veé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du:
1. Tiep nhén ho so (tai nhariéng hodc tai dia diém to chirc dang Ky luu dong)
2. Giai quyet ho so, trong do:
+ Cong chirc tu phap - ho tich
+ Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa
+ Van thu

05 ngay lam viéc,
trong do:

01 ngay
04 ngay
2,5 ngay
01 ngay
0,5 ngay

Tra két qua giai quyét thi tuc
Buéc 4 hanh chinh

Cong churc tu phap - hg tich cip xa duoc giao nhiém vy dang ky két hon luu
dong tra két qua tai nhariéng hoac tai dia diém t6 chirc dang ky Iuu dong.

0,5 ngay

21.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so
* Giay to phai ngp
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- To khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam, nit c¢6 thé khai chung vao mot To khai diang ky két hon.

* Gidy to phai xuit trinh

- H{ chiéu/Chitng minh nhdn dan/Thé can cudc cong dan/Thé can cude/Can cuede dién tir/Gidy chirng nhdn cdn cwée hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than ctia ngudi
c6 yéu cau ding ky két hon.

- Gidy tO co gia tri chimg minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac duoc thong
tin vé noi cu trd ctia céng dan theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND -CP ngay 21/12/2022
cua Chinh phu. Trudong hop cac thong tin vé glay to chimg minh noi cu tra da dugc khai thac tor Co so dir liéu quoc gia vé dan cu
bang cac phuong thirc nay thi ngudi ¢ yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thire tryc tiép).

b) S6 lwong ho so: 01 bd

21.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C nhan

21.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap x4 noi cu tr cia hai bén nam, ni.

Co quan phéi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

21.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Giy ching nhan két hon (ban chinh), mdi bén vg, chong 01 ban.

21.6. Phi, 18 phi: Mién thu 18 phi két hon cua cong dan Viét Nam cu tra & trong nudc va dang ky két hon giita cong dan Viét Nam
véi cong dan Campuchia thuong tri thude khu vuc bién gidgi Viét Nam — Campuchia.

21.7. Tén miu don, miu t& khai: To khai dang ky két hon.
21.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Hai bén nam, nit cung thuong trt trén dia ban cép x4 ma mot hodc ca hai bén nam, nit 1a nguoi khuyét tat, dm bénh khong thé
di dang ky két hon duogc.

- Nam tir dt 20 tudi trd 18n, nit tir du 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nit ty nguyén quyét dinh;
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- Khong bi mét nang luc hanh vi dan su;

- Viéc két hon khong thudc mét trong cac truong hop cAm két hon, gdbm:

+ Két hon gia tao;

+ T4o hon, cudng €p két hon, lira ddi két hon, can tré két hon;

+ Nguoi dang ¢ vo, co chong ma két hon véi nguoi khac hodc chua ¢ vo, chua c6 chong ma két hon véi nguoi dang co chong,
cO vO;

+ Két hon giita nhitng nguoi cuing dong méu vé truc h¢; gitra nhitng nguoi ¢6 ho trong pham vi ba doi; gitta cha, me nudi voi con
nudi; gitta nguoi da tﬁmg 1a cha, me nudi vdi con nudi, cha chong véi con dau, me vo véi con ré, cha duong véi con riéng cia vo, me ké
v&i con riéng cua chong;

* Nha nudc khong thira nhan hon nhan gifta nhitng ngudi cung gioi tinh.

19.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Diéu 7,9, 17, 18 Luat Ho tich nim 2014;

- Piéu 8 Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Diéu 2, 3 Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan dén
viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra giay khi thyc hi¢n thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Diéu 2 Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phit sira d6i, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh trong linh
vuee ho tich, quoc tich, chung thuc,

- Dicu2,3,24,26 Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
di€u cua Luat HJ tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bi¢n phap thi
hanh Luat HO tich;

- Piéu 2 Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung mot 50 dleu ctua Thong tu so
02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 ctia B truong Bo Tu phap ban hanh, hudng dan st dung, quan 1y mau sé qudc tich va mau gidy to vé quoc
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tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B truong B Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Khoan 3; Piém a, b, ¢ Khoan 4 Piéu 1 Nghi quyét s6 51/2021/NQ-HPND ngay 17/8/2021 cua Ho1 doéng nhan dan Tinh ban
hanh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1é phi ho tich trén dia ban tinh Dong Thap;

21.10. Luru hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 21.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi d6i voi hd so khong dap
g yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu o)

Cong chuec tu phap — ho tich

dugc giao xir Iy ho so . 3 . P
8 y Twr 01 nam, sau d6 chuyén ho so

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co) dén kho luu trir cia UBND cap
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 NE!

cta B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép | BO phan tiép nhén va tra két qua

thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co ché ctia UBND cdp x.

mdt clra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

*Ghi ch(: Sira doi, b6 sung Trinh tu, cach thuce, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh; thanh phan ho so; cin ctr phap 1y cta tha tuc
hanh chinh theo Quyet dinh s6 85/QD-BTP ngay 14/01/2025 cta Bo trudng Bo Tu phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/duoc stra ddi, bo sung trong linh vuc ho tich thuc hién tai co quan ding ky ho tich thuéc pham vi chirc ning quan 1y cua B Tu

phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

) TO KHAI PANG KY KET HON @

Thong tin Bén nir Bén nam

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Dan toc @

Quéc tich®

Noi cu tra @

Gidy to tity than ©

Két hon lan thir may

Chuing t6i cam doan nhitng 101 khai trén ddy 1a dung su that, viéc két hon cta ching toi 1a tu nguyén,
khong vi pham quy dinh cua Ludt hon nhan va gia dinh Viét Nam.

Chting t61 chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cam doan cia minh.

Dé nghi Quy co quan ding ky.

, NEAY e thang ............ nam...............
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén) (Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)

S6 lugng:....... ban
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Chu thich:

1) @ Truong hop lam tha tuc ding ky két hon cd yéu td nude ngoai, thi phai dan anh cia hai
bén nam, ni.

) Ghi 16 tén co quan dang ky két hon.

) Chi ghi trong truong hop nguoi cé yéu cau dang ky hé tich chiea cé/khéng cung cdp so
dinh danh ca nhdan/can cudc cong dan/thé can cuoc/chirng minh nhdan dan.

Truong hop phdi cung cdp théng tin “Noi cuw trii” thi ghi theo noi ding ky thuong trii; néu
khong co noi dang ky thuong tru thi ghi theo noi dang ky tam tru, truong hop khong co noi dang ky
thuong tru va noi dang ky tam tru thi ghi theo noi o hién tai.

®) Ghi $6 dinh danh cd nhan/can cuée cong dan/thé cin cude (vi du: Can cwée cong dan sé
025188001010 do Cuc Canh sat QLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021). Truong hop khéng cé s6
dinh danh cd nhdn/can cwéc cong dan/thé can cwde thi ghi gidy to hop 16 thay thé (hé chiéu, chiing
minh nhan dan,...).

©) Pé& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu cau cap ban sao va ghi rd s6 lugng.
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