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PHAN I11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68 /OP-UBND-HC ngay22 thang) Indm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Pong Thap)

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
|. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc thay thé

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh l4ap hodc cho phép thanh lap co sé gido duc mam non déc lap (M& s6 TTHC: 1.004492)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thye hién Cich thirc thue hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
Nop hd so' thi e 1. NC)}? truc tiép qua Bo p}}én Tiép nhan va Tra két qua cap xa 3%121“'11'[; Cl?i‘éui tr %3 gié‘r 30
2 | 2. Hodc thong qua buu dién. cn 1/ g1o0 cua cac ngay
hanh chinh: 76 lam viéc.

.| chire, ca nhan chuan . . . , . . - 2 -
Budéc bi h6 so ddy dit theo 3. Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (tuy khach

1 quy dinh va nép ho Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hang)
so qua cdc cdch thirc | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
sau: thiét thanh 14p nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thyc trén dia ban
thugc pham vi quan ly va thong tin cho t6 churc, ca nhan biét ho so
dugc chap nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. B6i véi hod so duogce ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két | Chuyén ngay ho so tiép
Bude | Ti & nhin  va quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong chirc, vién | nhan tryc tiép trong ngay

chire tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém | lam viéc (Khong dé quad 3
tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quet (scan) va luu trir hd so dién | gio' lam viéc) hodc chuyén
tir, cap nhat vao co so dit lidu ctia phdn mém mot cira dién tir cia tinh. vao dau gio ngay lam viée
tiép theo dbi voi truong hop

2 chuyén hé so thi
tuc hanh chinh



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to
chtic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 15 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chire, vién chirc tiép
nhdn ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day di, chinh xéc theo quy dinh, can bg, cong
chue, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.

2. B6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bg, cong churc, vién churce ti€ép nhan ho so tai B§ phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day du cua
h6 so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai ¢ théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cuy the, day du
mot 1an dé to chire, ca nhan b sung day du, chinh xac hodc giri dung
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc ning giri thu dién ttr, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can by, cong
chue, vién chuc tai BO phén tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén




TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyce hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép phfm va tra két . )
qua coéng chirc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé 20 ngay, trong do:
duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) Y2 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 19 ngay
- Trudng hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
] . p X minh ho so, 1ay ¥ kién cua co quan, to chirc, c6 lién quan, can by, cong
Buéde | Gidi quyét thu tuc | e vign chirc duge giao xir Iy hd so thim dinh, trinh cAp ¢6 thim
3 hanh chinh quyép quyét dinh; c,ép nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tu;
trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 12 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Xa 05 ngay
Tra p két, qud giéi Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
grl:%er: thu tyc hanh phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
K& L. B - Thong béo cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién
, (h ,et qua hg ZCZ q;;y e}: tl"{, dién tl}oai hoac qua mang xa hdi duoc cap c¢o6 tham quyén cho phép
Budc | thu tuc hanh chinh | q&; \ i h so giai quyét thii tuc hanh chinh truée thdi han quy dinh. 1 ngay
4 guti tra cho to chue,

ca nhdn phai bado
dam ddy di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chike, cd nhdn sau

- T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.




TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Truong hop nhan lgét quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai qTrgng tém KSTTHC va Phuc vu HCC, khi d‘i mang theo
ho so goc dé doi chiéu va ndp lai cho can b ti€p nhan ho so; truong
hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén. (n€u co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid cla cac ngay lam vigc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
* Thanh phan h so
- Ho so thanh 1ap co s& giao duc mam non doc 1ap cong lap

+ B4o céo giri Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén vé viéc thanh 1ap co s gido duc mam non doc 1ap cong lap.

+ Vin ban dé nghi kiém tra thuc té cac diéu kién thanh 1ap.

- Ho so cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non doc lap dan lap, tu thuc
+To trinh dé nghi cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc mam non ddc lap dan 1ap, tu thuc (theo Mau s6 08 Phu luc I kém theo
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

+ Ban sao cic van ban phép 1y chimg minh quyén str dung dét, quyén s hiru

nha hodc hop déng thué dja diém co s& gido duc mam non ddc lap.
+ Van ban phap ly xac nhan vé sd tiénqdﬁu tu thanh 14p co sé gido duc mam non doc 1ap dan 1ap, tu thuc bao dam tinh hop
phép, phu hgp vé1 quy mo du kién tai thoi diém thanh 1ap.

- S6 luong hd so: 01 bo.




c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p x; To chirc, ca nhan.
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xi quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap
co sO giao duc mém, non ddc lap.
- Co quan phoi hop: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc mam non doc 14p cua Chu tich Uy ban nhan déan cap xA.

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc mam non doc 1ap dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g Tén mau don, méu to khai: T t,rinh dé nghi cho phép thanh 1ap co sd giao duc mam non doc 1ap dan lap, tu thuc (theo
Mau so 08 Phu luc I kém theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co6 dia diém, co s& vat chat toi1 thiéu, do dung, do choi va thiét bi day hoc dap img cac yéu cau cua chuong trinh giao duc
mam non theo quy dinh cua B§ Gido duc va bao tao.

- C6 k€ hoach gido duc, tai liéu, hoc li€u dap ung cac yéu cau cua chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh cua Bo
Gi4o duc va bao tao.

- Co doi ngti can bo quan ly, giao vién, nhan vién va nguoi lao dong bao dam vé s luong, dat tiéu chuan theo quy dinh cua
B6 Gido dyc va Dao tao dé t6 chuc hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em dap tng cac yéu cau ciia chuong trinh gido
duc mam non.

- Quy mo cuia nhom, 16p trong co s& giao duc mam non doc 1ap theo quy dinh ctia B Gido duc va bPao tao.
i. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc giao duc



k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i ho
so khong dap ung yéu cau, di€u kié¢n.

- H6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phén chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théngtrong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




Miu s6 08. To trinh dé nghi cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non doc 1ap dan
lap, tu thuc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................ D@C lijp _ Tl}’ do - Hanh phﬁc

14

So: ... /... ...., ngay ... thang ... nam
V/v dé nghi....

Kinh gui: ......... (@) T

1. Thong tin vé t6 chtrc, ¢4 nhan dé nghi cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc mam non ddc lap dan
1A, T thUC: .eeiiieiieee e

2. Thong tin vé co s gido duc mam non doc lap dan lap, tu thuc dé nghi cho phép thanh lap:

- Tén co s& gido duc mam non doc AP e

- Pia chi: ... (2) e - Pién thoai:
3. Chirc nang, nhi€m VU ....ccevveviiiineieneseniiens () PSS

4. Quy mb ciia co so gido duc mam non doc 1Ap: ....o.vveveeene.. (4)eeeieeieenne,

5. Co 56 vat cht, thiét bi: .....o.oooevvveeeeeeeeeeeen. [6) T

6. CO CAU 1O CHTIC: .o (0 TS

7. Tai chinh: oo, (7)o,

Chuong trinh gido duc mam non: C6 k€ hoach chdam séc nuodi dudng gido duc tré em va thyc don
cho tré néu co to chirc an ban tri kém theo.

Kinh d& nghi cooovoes e xem xét va phé duyét.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (8)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Ngudi ¢6 thdm quyén cho phép thanh 14p va cho phép hoat dong gido duc co s& gido duc mim non doc 1ap.

(2) Ghi dia chi sé nha, dwong/phd, xa/phuong/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(3) Ghi 13 chirc ndng, nhiém vu ctia co s& gido duc mam non doc lap.

(4) Ghi 15 téng sb va loai nhém/16p, tdng sb tré phéan theo lira tudi.

(5) Ghi 1 khdi cong trinh (nha riéng ghi 16 mAy tang sir dung, chung cu ghi rd ting sir dung); s6 phong chim soc tré, dién tich mdi
phong, dién tich binh quan/tré; dién tich nha vé sinh, bép (néu t6 chirc dn ban tra); dién tich chd choi cho tré; hé thong phong chéy chita
chay; trang thlét bi, 6 ding dd choi, hoc liéu, tai lidu theo quy dinh.

(6) Ghi 15 sb lugng, trinh d6 cua d6i ngli quan Iy chuyén mon, gido vién va nhan vién (kém theo Hop dong lam viéc da dugc ky glua t6
chure, ca nhén d& nghi thanh 1ap co sé gido duc mam non doc 14p v6i doi ngii quan 1y chuyén mén, gido vién, nhan vién cia co sé gido
duc mim non doc lap).

(7) Ghi 16 timg ngudn vén biao dam hoat déng clia co s giao duc mam non doc 1ap va sé vén trong tmg vai timg ngudn; ké hoach sir
dung von.

(8) Quyén han, chtrc vu ciia ngudi dimg diu t6 chire, c4 nhan dé nghi cho phép thanh 1ap va cho phép hoat dong gido duc co s& gido
duc mam non doc lap. Trudng hop 1a c4 nhan khong phai dong dau.



